АКТ 
проведения плановой проверки по внутреннему муниципальному финансовому контролю Муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного обслуживания» муниципального образования Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области
	«___» _____________ 2022 года


	                                                    п. Чкалов



        1. На основании распоряжения администрации МО Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области от 13 декабря 2021  года № 18-р «Об утверждении Плана контрольных мероприятий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля администрации МО Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области» и распоряжения  администрации МО Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области № 13-р от 03 октября 2022 года «О проведении проверки по внутреннему финансовому контролю в Муниципальном казенном учреждения «Управление хозяйственного обслуживания» муниципального образования Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области, проведена плановая проверка в отношении объекта контроля Муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного обслуживания» муниципального образования Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области (далее – МКУ «Управление хозяйственного обслуживания»),   комиссией по внутреннему муниципальному финансовому контролю в составе: 
             -Председатель комиссии - Глава муниципального образования Фоменко Сергей Анатольевич;

             -Члены комиссии: Ведущий специалист Шелевая Н.Л.; 

                                             специалист1 категории-Осипова С.Ю. 

        Проверяемый период – 01.01.2021-31.12.2021 г.
Сроки проведения проверки - с 01 по 30 ноября 2022 года.

     2.  Цель проверки:
    - осуществление контрольных действий по определению законности совершенных хозяйственных и финансовых операций за проверяемый период, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности.
      Документы, предоставленные к проверке: 
1.Устав МКУ «Управление хозяйственного обслуживания»;

2.План-график закупок за 2021 год;

3. Договора (контракты) с поставщиками за 2021 г;

4. Регистры бухгалтерского учета;

5. Иные документы, относящиеся к предмету проверки. 

Проверка проведена выборочным методом на основании данных бухгалтерского учета, первичных бухгалтерских документов МКУ «Управление хозяйственного обслуживания», представленных к проверке.
Общие сведения об объекте контроля
МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» является юридическим лицом, лицевые счета, открытые в УФК по Оренбургской области, печать и штамп со своим полным наименованием, осуществляет свою деятельность на основании Устава, утверждённого постановлением администрации муниципального образования Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области от 30 декабря 2014 года № 175-п.
МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» поставлено на учет в налоговом органе 12.03.2015 (свидетельство серии 56 № 003541560 выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 10 по Оренбургской области).

Органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» является Администрация муниципального образования Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области.
МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» является некоммерческой организацией, созданной для обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципальное образование Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области.

Имущество Казенного учреждения является муниципальной собственностью муниципального образования Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области, которое закрепляется за Казенным учреждением на праве оперативного управления.

На момент начала проверки директор МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» - Бабушкин Евгений Леонидович, а в проверяемом периоде директор МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» Бирюкова Светлана Александровна.
Бюджетный учет и организацию, и ведение бухгалтерского учета в МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» осуществляет бухгалтерия Администрации муниципального образования Чкаловский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области на основании соглашения на бухгалтерское обслуживание от 11.01.2021 г. № 2.

        В соответствии с п.2 ст.161 БК РФ финансовое обеспечение деятельности казенного учреждения осуществляется за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации и на основании бюджетной сметы.       

        Согласно п.1 ст. 221 БК РФ бюджетная система казенного учреждения составляется, утверждается и ведется в порядке, определенном главным распорядителем бюджетных средств, в ведении которого находится казенное учреждение, в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов РФ.
Финансовое обеспечение хозяйственной деятельности МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» осуществляется за счет средств местного бюджета в соответствии с утвержденной Учредителем бюджетной сметой и прилагаемых к ним расчетов по всем показателям и направлениям классификации расходов. 
           Согласно годовому отчету за 2021 год, расходы бюджета МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» утверждены в сумме 3579,78 тыс. рублей. Исполнено 3579,78 тыс.руб., что составляет 100%. 
Обработка первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам рабочего плана счетов осуществлялись с применением программного продукта АС «Смета».
                                           Кассовые операции

     Кассовая книга в 2021 году не велась в связи с отсутствием движения по кассе. Лимит остатка денежных средств в кассе не установлен. Обязанности кассира на сотрудника распорядительным документом не возложены.
Банковские операции
Проверкой установлено, что в проверяемом периоде денежные средства перечислялись на основании первичных документов.
Выписки банка за проверяемый период представлены в полном объеме. Остатки средств на счете соответствуют выпискам банка на начало и на конец месяца.

Представленные к проверке первичные банковские документы соответствуют данным аналитического учета.

Проверкой достоверности и законности операций по лицевым счетам в проверяемом периоде нарушений не установлено.
Расчеты с подотчетными лицами

              В проверяемом периоде (2021 год) денежные средства под отчет не выдавались.
Расчеты по выплате заработной платы и других выплат
Заработная плата начисляется в соответствии с положением об оплате труда, утвержденном приказом директора МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» от 22.01.2015 г. № 1-п. 

 По штатному расписанию на 01.01.2021 г. в учреждении количество штатных единиц составляет 15 единиц 

Штатная численность в течение 2021 году не изменялась.

Учет заработной платы в проверяемом периоде велся в журналах операций по учету заработной платы. Журналы операций подтверждены первичными документами, табелями учета рабочего времени, приказами, расчетами о начислении заработной платы. Первичные документы сгруппированы по датам и подшиты ежемесячно. В ходе выборочной проверки правильности начисления заработной платы, надбавок и выплат нарушений не установлено.
                             Учет основных средств и материальных запасов

В ходе проверки операций с основными средствами и материальными запасами проверены первичные документы, подтверждающие приобретение основных средств и материальных запасов (договора, накладные).
Все основные средства и материальные запасы в МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» находятся на ответственном хранении у материально-ответственных лиц, с ними заключены договора о полной индивидуальной материальной ответственности.

Все основные средства и материальные запасы приходовались на основании счетов-фактур, товарных накладных. Списание материальных ценностей производилось постоянно действующей комиссией, в ходе проверки необоснованного списания материальных ценностей не выявлено.
На балансе учреждения по состоянию на 01.01.2022г. имеется имущество на общую сумму 412,14 тыс. рублей. Объектам основных средств инвентарные номера присвоены и обозначены.
Проведена проверка правильности ведения учета и оформления документов по приему и выдаче ТМЦ материально-ответственными лицами за проверяемый период. Учет операций по расходу основных средств и материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри Учреждения ведется в журнале операций №7, отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов.

Расчеты с поставщиками и подрядчиками
Проверка правильности и законности расчетов с поставщиками и подрядчиками проверена выборочно.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, выполненные работы и оказанные услуги ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками.
Учреждение осуществляло расчеты со сторонними организациями на основании заключенных договоров, платежных документов на получение материальных ценностей, счетов на оплату выполненных работ, оказанных услуг.
Проверкой выявлено отсутствие в учреждении кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками на начало и конец проверяемого периода, по данным сведений ф. 0503769.

      На начало проверяемого периода (на 01.01.2021) имеется дебиторская задолженность в размере 26588,09 рублей, на конец проверяемого периода (31.12.2021) дебиторская задолженность уменьшилась и составила 12709,52 рублей.
В целях установления своевременности, полноты и достоверности отражения в документах поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг проверены акты об оказании услуг и выполнении работ, товарные накладные, учетный регистр - журнал операций № 4 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками». Нарушений не установлено.
Ведение бухгалтерского учета, полнота и правильность отражения операций со средствами бюджета
        Ведение бухгалтерского учета в МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказами Министерства финансов РФ: от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2019 № 191н.

Согласно пункту 1 статьи 10 Закона о бухгалтерском учете данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета.

Согласно пункту 11 части 1 Приказа № 157н записи в регистры бухгалтерского учета осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа.

Согласно пункту 3 статьи 9 Закона о бухгалтерском учете - первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность этих данных. 
        Данные первичных учетных документов, принятых к учету и определяющих специфику исполнения бюджетных смет, в регистрах бюджетного учета по состоянию на 01 января 2022 года отражены в полном объеме.

         Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

1.
Ежемесячно:

-
журнал операций №2 с безналичными денежными средствами;

-
журнал операций №4 расчеты с поставщиками и подрядчиками;

-
журнал операций №5 расчеты с дебиторами по доходам;

-
журнал операций №6 расчеты по оплате труда;

-
журнал операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

-
журнал операций №8 по прочим операциям;

-
журнал операций №9 по санкционированию;

-
ведомость начислений амортизации основных средств;

-
оборотные ведомости по нефинансовым активам.

2.
Ежегодно:

-
главная книга за отчетный период (до проведения операций по закрытию года);

-
главная книга за отчетный период (после проведения операций по закрытию

года).

3.
По мере совершения фактов хозяйственной жизни:

-
инвентарные карточки учета основных средств;

-
журнал операций № 1по счету «Касса».

         Деятельность МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» соответствует целям, предусмотренным его Уставом и учредительным документам.

ВЫВОДЫ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ:

При проведении плановой проверки финансово-хозяйственной деятельности в МКУ «Управление хозяйственного обслуживания»  установлено следующее:
1. Финансовое обеспечение хозяйственной деятельности МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» осуществляется за счет средств местного бюджета в соответствии с утвержденной Учредителем бюджетной сметой и прилагаемых к ним расчетов по всем показателям и направлениям классификации расходов.
              Кассовая книга в 2021 году не велась в связи с отсутствием движения по кассе. Лимит остатка денежных средств в кассе не установлен. Обязанности кассира на сотрудника распорядительным документом не возложены.
      Выписки банка за проверяемый период представлены в полном объеме. Остатки средств на счете соответствуют выпискам банка на начало и на конец месяца.

      Представленные к проверке первичные банковские документы соответствуют данным аналитического учета.

       Проверкой достоверности и законности операций по лицевым счетам в проверяемом периоде нарушений не установлено.
              В проверяемом периоде (2021 год) денежные средства под отчет не выдавались.
     В ходе выборочной проверки правильности начисления заработной платы, надбавок и выплат нарушений не установлено.
      Учет операций по расходу основных средств и материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри Учреждения ведется в журнале операций №7, отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов.
      Проверкой выявлено отсутствие в учреждении кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками на начало и конец проверяемого периода, по данным сведений ф. 0503769.

              На начало проверяемого периода (на 01.01.2021) имеется дебиторская задолженность в размере 26588,09 рублей, на конец проверяемого периода (31.12.2021) дебиторская задолженность уменьшилась и составила 12709,52 рублей.
     В целях установления своевременности, полноты и достоверности отражения в документах поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг проверены акты об оказании услуг и выполнении работ, товарные накладные, учетный регистр - журнал операций № 4 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками». Нарушений не установлено.
            Данные первичных учетных документов, принятых к учету и определяющих специфику исполнения бюджетных смет, в регистрах бюджетного учета по состоянию на 01 января 2022 года отражены в полном объеме.

            Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом.
           Деятельность МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» соответствует целям, предусмотренным его Уставом и учредительным документам.
2. Перечень мер по устранению выявленных нарушений (ошибок, недостатков, искажений) с указанием сроков, ответственных лиц и ожидаемых результатов этих мероприятий -   нет.

3. Рекомендации по недопущению в дальнейшем вероятных нарушений (ошибок, недостатков, искажений): 

             - Установить лимит остатка денежных средств в кассе;

             - Не допускать увеличения кредиторской и дебиторской задолженности. 
4. Меры, предпринятые к нарушителям - нет.

 Председатель комиссии:

 Глава муниципального образования                                         Фоменко С. А.
 Члены комиссии: 

 Ведущий специалист                                                                   Шелевая Н. Л.

 Специалист 1 категории                                                              Осипова С. Ю. 
Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих юридическую силу. С актом ознакомлен, один экземпляр акта получен:

Директор МКУ «Управление 

хозяйственного обслуживания»                                                   Бабушкин Е.Л.
